
ชื่องาน : การขอใช้อาคารสถานที่โรงเรียนโคกยางวิทยา   กลุ่มงาน : บริหารทั่วไป โรงเรียนโคกยางวิทยา 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การขอใช้อาคารสถานที่โรงเรียนโคกยางวิทยา เรียบร้อย ถูกต้อง เป็นระบบตามขั้นตอน 

ลำดับที ่ วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ดำเนินการ 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1  
 
 
 

ผู้ขอรับบริการส่งเอกสาร
ให้กับเจ้าหน้าที ่

1 นาท ี 1. กรอกแบบฟอร์มขอใช้สถานท่ีออนไลน์
ผ่านทาง QR Code 
 
 
 
 
 
2. โทรสอบถามที่เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหาร 
   ทั่วไป 

3,000 บาท  

2 ผู้ขอรับบริการกรอก
แบบฟอร์มขอใช้สถานท่ี
ออนไลน ์

1-2 นาที 

3 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
และหลักฐานการขอใช้
สถานท่ี 

3 นาท ี

4 พิจารณาเสนอต่อ 
ผู้อํานวยการโรงเรยีนลงนาม 

1 วัน 

5 ผู้ขอรับบริการชำระเงินตาม
ระเบียบที่กำหนด 

2 นาท ี

6 
 

ผู้ขอรับบริการเข้าใช้สถานท่ี
ตามวัน/เวลาทีแ่จ้ง 

1 นาท ี

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  
1. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าดว้ยการใช้อาคารสถานท่ีของสถานศึกษา พ.ศ. 2539 

ขอใชส้ถานที ่

กรอกแบบแบบฟอร์มออนไลน ์

ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอใชช้ำระเงินตามระเบียบ 

ที่กำหนด 

เข้าใชส้ถานที ่

 การพิจารณาอนุญาต 

อนุญาต 

ไม่อนุญาต 



ขัน้ตอนการขอใช้สถานที ่โรงเรยีนโคกยางวทิยา ผ่านระบบออนไลน ์

กลุ่มงานบรหิารทั่วไป 

ขั้นตอนที ่1 เขา้ผา่น QR Code ดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที ่2 กรอกขอ้มลู ตามแบบฟอรม์ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนที ่3 รอตรวจสอบสถานะ เจ้าหนา้ทีแ่จง้สถานะผา่นเบอรโ์ทรศัพท ์

ขั้นตอนที ่4 เขา้ใชส้ถานที ่พรอ้มชำระคา่ธรรมเนยีม 


