
ขั้นตอนการขอรับเอกสารทางการศึกษาออนไลน์  

งานทะเบียน กลุ่มบริหารวิชาการ 

ชื่องาน : การขอใบรับเอกสารออนไลน์ กลุ่มงาน : กลุ่มบริหารงานวิชาการโรงเรียนโคกยางวิทยา 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้การขอรับเอกสารทางกาศึกษา งานทะเบียน กลุ่มบริหารวิชาการ อย่างเรียบร้อย ถูกต้อง สะดวก รวดเร็ว ผ่าน
ระบบออนไลน์ 
ลำดับ

ที ่
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

การ
ดำเนินการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่า 
ธรรม
เนียม 

หมายเหตุ 

1  
 

ขอรับเอกสารผ่านช่องทาง
ออนไลน์ 
   
 

5 นาที ฝ่าย
บริหารงาน
วิชาการ 
โรงเรียนโคก
ยางวิทยา 

 

ไม่มี
ค่า
ธรรม 
เนียม 

ระยะเวลา

อาจ

เปลี่ยน 

แปลงได้

ตามความ

เหมาะสม 

 

2 กรอกรายละเอียดแบบคำร้องผ่าน
ช่องทางออนไลน์ 
 
 

30 นาที 

3 ฝ่ายทะเบียนตรวจสอบสถานะ 
เจ้าหน้าทีแ่จ้งสถานะผ่านทาง      
Email หรือ เบอร์โทรศัพท์ 
 
 
   

20 นาที 

4 ขอรับเอกสารได้หลังจากส่งคำร้อง 
2 วัน พร้อมนำรูปถ่ายนักเรียนที่
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน (ผ่านการ
ตรวจจากงานกิจการนักเรียน) 
ขนาด 3x4 ซ.ม.  (1 นิ้ว 1/2) 
จำนวน 1 รูป 

2 วัน 

 

 ขอรับเอกสารผ่าน 

ช่องทาออนไลน์ 

กรอกรายละเอียดแบบ

คำร้องผ่านช่องทาง

ออนไลน ์

ตรวจสอบสถานะ 

แนบรูปถ่ายขอรับ

เอกสาร 



ขัน้ตอนการกรอกแบบฟอรม์ออนไลน ์ 

เพือ่ขอรบัเอกสารงานทะเบยีน กลุม่บรหิารวชิาการ 

 

ขั้นตอนที ่1 เขา้ผา่น QR Code ดา้นลา่ง 

 

 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนที ่2 กรอกขอ้มลู ตามแบบฟอรม์ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนที ่3 รอตรวจสอบสถานะ เจ้าหนา้ทีแ่จง้สถานะผา่น Email/เบอรโ์ทรศัพท ์

ขั้นตอนที ่4 รบัเอกสาร พรอ้มนำรปูถา่ยมาพรอ้ม 

 


